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一、 登入系統 

第一次登入系統的帳號和密碼是 taipeiedu01/1234，建議登入後立即更改

密碼。登入時需要輸入認證碼，認證碼為全小寫的英文字。 

 

1-1. 主畫面操作說明 

 

 

縮放選單 

功能選單 

個人設定按鈕 

功能操作畫面 

回到最上方 
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1-2. 更改個人資訊 

點選[個人設定按鈕]，選擇個人資訊。 

 
修改完畢之後，選擇[確定]按鈕完成變更個人資訊。 

 

變更成功後的通知。 
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1-3. 重設個人密碼 

點選[個人設定按鈕]，選擇重設密碼。 

 
依照指示輸入舊密碼和新的密碼。 

 

設定完畢後會顯示說明。 

 



 

6 
2023/3/16 V2 

 

登入安全性設定： 

A. 登入錯誤嘗試達 5次時，需等待 15分鐘後才可再次嘗試登入。 

B. 密碼使用 365天後，須變更密碼。 

C. 密碼變更時，不可使用曾經使用過的密碼。 

D. 系統登入後，沒有進行任何動作超過 30分鐘後，會自動登出。 

 

二、 學校管理 

根據縣市行政區域管理系統中的所有學校，以及該學校的所屬聯絡人，和相

關權限設定。 

2-1. 新增學校 

點選[新增]，顯示學校名稱的對話方塊，並輸入新的學校名稱, 地址和設備數

量後後，點選[確定]，即完成新增。 

 
新增成功後的通知。 
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2-2. 編輯學校 

於表格中，直接修改要變更的欄位，並點選欄位右方的 按鈕，完成後會顯

示通知。 

 

變更成功後的通知。 

 
2-3. 刪除學校 

點選表格中的核選方塊 批次刪除多個學校或直接點選 按鈕刪除單個學

校。 

批次刪除 
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刪除成功後的通知。 

 
 

2-4. 搜尋學校 

可依照學校名稱或異動人員名稱搜尋單位或重設搜尋。 

 

2-5. 權限設定 

學校權限設定依照功能項目，根據各個項目分成讀取(顯示該項目)，和修改權

限。灰色表示關閉該權限，藍色表示開啟該權限。 

備註: 要有修改權限必須也要開啟讀取權限。 

 

重設搜尋 
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2-6. 新增聯絡人 

新增或檢視學校主要聯絡人，該聯絡人可以登入系統並依照管理員開啟的權限

設定，操作系統中的功能。 

於要設定聯絡人的學校聯絡人欄位中，點選[新增]按鈕，設定主要聯絡人。輸

入相關欄位資料後點選[確定]即完成新增學校的聯絡人。 

 

 

新增成功後的通知。 

 

顯示學校聯絡人，點選該學校聯絡人欄位中的聯絡人連結即可檢視目前聯絡人

的相關資訊。 
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三、 使用者管理 

管理系統中的使用者，並且設定該使用者的各項功能管理權限，若未設定則

預設為該使用者所屬學校的管理權限。 

3-1. 新增使用者 

切換到要新增使用者的學校，點選[新增]按鈕。 

 
於新增視窗中依照各項欄位輸入使用者的相關資訊，注意帳號不可重複。 

 
新增成功後的通知，如同學校管理所示。 
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3-2. 編輯使用者 

於表格中，直接修改要變更的欄位，並點選欄位右方的 按鈕，完成後會顯

示通知。 

 
變更成功後的通知，如同學校管理所示。 

 

3-3. 重設密碼 

點選 按鈕顯示重設密碼對話視窗。 

 

手動輸入新密碼或是點選[隨機產生]按鈕，由系統自動產生新密碼。設定完成

後會顯示如同變更個人密碼的對話框。 

 
 

3-4. 刪除使用者 

點選表格中的核選方塊 批次刪除多個使用者或直接點選 按鈕刪除單個

使用者。 

批次刪除 
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刪除成功後的通知，如同學校管理所示。 

 

3-5. 搜尋使用者 

可依照使用者的帳號或名稱搜尋使用者，或重設搜尋。 

 

3-6. 權限設定 

使用者權限設定依照功能項目，根據各個項目分成讀取(顯示該項目)，和修改

權限。灰色表示關閉該權限，藍色表示開啟該權限。 

備註: 要有修改權限必須也要開啟讀取權限。 
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四、 設備管理 

管理設備和學校的對應，並顯示目前設備的開關機狀態，以及在開機時設備

的硬體使用狀態(包含 CPU, 記憶體和硬碟空間)。 

4-1. 新增設備 

選擇要新增設備的學校，點選[新增]按鈕。 

 

於新增視窗中依照各項欄位輸入設備的相關資訊，注意機器序號不可重複。 
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新增成功後的通知，如同學校管理所示。 

4-2. 編輯設備 

於表格中，直接修改要變更的欄位，並點選欄位右方的 按鈕，完成後會顯

示通知。 

 

變更成功後的通知，如同學校管理所示。 

 

4-3. 刪除設備 

點選表格中的核選方塊 批次刪除多個設備或直接點選 按鈕刪除單個設

備。 

批次刪除 
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刪除成功後的通知，如同學校管理所示。 

4-4. 搜尋設備 

可依照設備的序號搜尋設備，或重設搜尋。 

 

 

4-5. 關閉設備 

關閉單一設備，於該設備狀態欄位，直接關閉該設備。 

 

一鍵關機設備，點選表格中的核選方塊 批次關閉多個設備。 
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全部關機，將目前系統中所有開啟的設備關閉。 

 
4-6. 設定設備註冊密碼 

設備裝設完畢後，可以使用該功能將機器註冊到管理平台，系統註冊時需要輸

入該密碼。 

 

五、 統計報表 

依照行政區域，學校，日期範圍等選項，顯示設備開關機次數和使用時數的

統計表格，該表格可以匯出成 CSV或 PDF檔案。 

5-1. 檢視列表 

依照行政區域或學校，點選要顯示的統計日期範圍，系統會自動根據選擇的範

圍顯示目前設備的使用統計。 

 
5-2. 搜尋報表 

可以依照學校，班級名稱，校舍名稱或機器序號搜尋統計報表。 
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5-3. 匯出報表 

選擇好要匯出的時間範圍後選擇匯入按鈕，並選擇要匯出的格式即可匯出報

表。 

 

六、 上傳紀錄 

根據行政區域或學校和時間範圍，檢視設備上傳的原始紀錄。該紀錄可以匯

出成 CSV格式。 

6-1. 檢視紀錄 

依照行政區域或學校，點選要顯示的統計日期範圍，系統會自動根據選擇的範

圍顯示目前設備的上傳紀錄。 

 

6-2. 刪除紀錄 

點選表格中的核選方塊 批次刪除多筆紀錄或直接點選 按鈕刪除單筆紀

錄。 

批次刪除 
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刪除成功後的通知，如同學校管理所示。 

 

6-3. 搜尋紀錄 

可以依照學校，年級，班級名稱，校舍名稱或機器序號搜尋上傳紀錄。 

 

6-4. 匯出紀錄 

選擇好要匯出的時間範圍後選擇匯入按鈕，即可匯出上傳紀錄。 

 

 

七、 異常通知 

異常通知為當設備開機時的 CPU使用率不正常偏高，記憶體使用過高，和硬

碟空間不足時，則會記錄到系統中，以供管理員檢查並排除故障。 

7-1. 檢視通知 

依照行政區域或學校，系統會自動根據選擇的範圍顯示設備的異常通知。 
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7-2. 刪除通知 

點選表格中的核選方塊 批次刪除多筆通知或直接點選 按鈕刪除單筆通

知。 

批次刪除 

 
刪除成功後的通知，如同學校管理所示。 

 

7-3. 搜尋通知 

可以依照學校，班級名稱，校舍名稱或機器序號搜尋異常通知。 

 

八、 系統紀錄 

紀錄系統所有的操作，包含新增，刪除，修改等操作。不包含搜尋的操作。 

8-1. 刪除紀錄 

點選表格中的核選方塊 批次刪除多筆紀錄或直接點選 按鈕刪除單筆紀

錄。 

批次刪除 
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刪除成功後的通知，如同學校管理所示。 

 

8-2. 搜尋紀錄 

可以依照異動人員搜尋系統操作紀錄。 

 


